VaDok UG (haftungsbeschrénkt) l:{. Va D0k®
Ludwigsplatz 9

83022 Rosenheim

erste Schritte mit VaDok

Effizient und nachhaltig dokumentieren

Sie kénnen sich auch fiir jede zu erstellende Dokumentation eine spezielle Softwarelésung anschaffen!
VaDok ist die Losung fiir fast jede Art von Dokumentation und VaDok kann sich jeder leisten!
Erstellen und pflegen Sie mit einer Software alle ihre Dokumentationen schnell und einfach.
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Anmeldung

Hier zeigen wir lhnen kurz die grundlegende Bedienung von VaDok.

Wichtig: Um VaDok zu nutzen melden Sie sich bitte an! /hre Zugangsdaten haben wir Ihnen per E-Mail gesendet.
Priifen Sie ggf. Ihren Spam Ordner!

5{‘ VaDok’ Merq‘:ﬁi?

Anmelden

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten an

Admin

Anmelden
ergessen ?

Tipp: Sollten Sie eines der kostenlosen Vorlagepakete nutzen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Melden Sie sich an (lhre Zugangsdaten wurden Ihnen per E-Mail gesendet. Priifen Sie ggf. Ihren Spam Ordner!)
Offnen Sie Dokumentationen - Marktplatz

Ubernehmen Sie eine Vorlage/Template

Fallen Sie die Dokumentationspunkte mit den entsprechenden Inhalten

Ea S
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Vorlage/Template iUbernehmen

Nach der Anmeldung wahlen Sie den Menlpunkt Dokumentationen und anschl. die Sicht auf den Marktplatz aus.

¢/ Me

-

\E Dokumentationen

BH MercyAG ~ Aktiv 8 Ausfiillen 3 Marktplatz

Q suchen

8 Dokumentationen  ~ .
Verfahrensdokumentation

= Avgaben @

© Leistungen

4 Dokumentenversand :V

GoBD - Ersetzendes Scannen

Hinweise zum Inhalt und zur Anwendung usters(1] Die

Grundsatze zur ordnungsmaBigen F... M

Datenschutz

0

Datenschutzdokumentation allg.

Mehr,

GoBD - OrdnungsmiBige Kassenfiihrung

inweise zum Inhalt und zur Anwendung des

{1] Eine Verfahrensdokumentation... Mehr.

0

Datenschutz kleinere Firmen und Praxen

Mehr,

© Hilfe Mwolf ~

- 18

0

GoBD - Allg. und Musterverfahrensdokumentation
Belegablage
Hinweise zum Inhalt und zur Anwendung des Musters[1] Eine

geordnete und sichere Belegabla... Mehr..

Wahlen Sie die gewlnschte Vorlage bzw.

Musterdokumentation aus.

¢/ Merq

-

\EJ Dokumentationen

H Mercy G ~ Aktiv 8 Ausfiillen 3 Marktplatz
Q suchen
B Dokumentationen  ~

Verfahrensdokumentation

= Auigsben @
© Leistungen
4

Dokumentenversand
-

GoBD - Ersetzendes Scannen

2ur ordnungsmaBigen F... Mehr.

Datenschutz

Datenschutzdokumentation allg.

Mehr..

¥

R
I

zum Inhalt und zur Anwendung des Musters[1] Die

GoBD - OrdnungsmiBige Kassenfiihrung
Allgemeine Hinweise zum Inhalt und zur Anwendung des

Musters[1] Eine Verfahrensdokumentation... M,

a0

Datenschutz kleinere Firmen und Praxen

Mehr

© Hilfe MWolf ~

.18

20

GoBD - Allg. und Musterverfahrensdokumentation
Belegablage

Hinweise zum Inhalt und zur Anwendung des Musters[1] Eine

geordnete und sichere Belegabla.. Mehr.

Es werden die Details zur Dokumentationsvorlage angezeigt.

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok

4/25



€ / Mery AG

Datenschutzdokumentation allg.

H Mercy AG ~ Inhalt

Version: Version: 1.2 / Stand 20.03.2022 © © VaDok UG (haftungsbeschrankt)

a 7 B 18 ]

Dokumentationen Formulare

Dokumentationen

Datenschutz

Allg. Vorlage Datenschutzdokumentation

Datenschutzkonzept

aktuelles Datenschutzkonzept

Informationspflichten zur Erhebung von personenbezogenen Daten gem. Art. 13 und 14 DSGVO

Ihrer Daten. Dies bezieht sich auf Kundinnen und Kunden.

Unsere Informationen an Bewerber

12

Checklisten

Mit diesen Datenschutzhinweisen informieren wir Sie im Interesse einer i ber die Eil iten der Erhebung und weiteren Verwendung

© Hilfe Mwolf ~

Aufklappen

Aufklappen

[Aufklappen] [Reduzieren]

Mit Auswahl der Buttons und kénnen weitere Informationen zu den Inhalten der Vorlage angezeigt

oder verborgen werden.

« 9.14.15 Iracking und Auslieferung von
Paketen

« 9.14.16 VideoUberwachung
Warenbewegungen

« 10.0 Vorgaben / Richtlinien

« 10.0.1 Datenschutzrichtlinien

« 10.0.2 IT-Richtlinien

« 10.0.31SO 27001

« 10.0.4 Personal

« 10.0.4.2 Betriebsvereinbarungen

« 10.0.4.5 Arbeitsanweisungen

« 10.0.4.6 Diensthandy

« 10.0.4.7 Homeoffice

« 10.1 Analysen und Ifd. Bewertungen

« 10.1.1 DSGVO Analyse

+ 10.1.2 DSGVO ToDo Checkliste

+ 10.1.2.1 Aufgaben DSGVO allg.

« 10.1.3 Analyse Softwareeinsatz

« 10.1.3.1 Zeiterfassung TIME

« 10.1.4 Priifungen Auftragsvereinbarungen

« 10.1.4.1 z.B. Datenvernichtung GmbH fur
Vernichtung von Daten

« 10.1.5 Datenschutzfolgenabsch&tzungen

+ 10.1.5.1 z.B. Videolberwachung

« 10.1.6 Prifbogen zur Ransomware-
Préventionspriifung

+ 10.2 Auftragsverarbeitung (AV)

« 10.2.1 Auftragsverarbeitungsvereinbarungen  +

ZURUCK

Importieren

Die Vorlage wird mit Klick auf den Button Ubernommen.

Interessant: Mit VaDok bieten wir lhnen eine groBe Auswahl an professionell aufgearbeiteten Vorlagen bzw.

Templates fur Ihre Dokumentationen.

Aktuell sind die derzeitigen Schwerpunkte:

. Dokumentation zur Pandemie,
- Verfahrensdokumentation gem. GoBD und
. Datenschutzdokumentation gem. DSGVO!
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Dokumentationspunkt bearbeiten / speichern

Wahlen Sie den gewlinschten Dokumentationspunkt aus. Auf der rechten Seite des Bildschirms kénnen Sie die

Druckvorschau bzw. den Inhalt sehen.

€ / Mercy AG / Dokumen

%

@ Datenschutz

B Mercy AG ~ Alles 187 Ausfiillen 6 Vorlagen 4
= Inhalt Q | Filtern.
& Links

a} V9 Verfahrensverzeichnis

o > 9.1 Aligemeine Verwaltung

(a} > 9.3 Buchhaltung, Controlling

o v 9.7 IT-Management

] 9.7.5 Dokumentenmanagementsystem
[u} 9.7.6 E-Mail-Verfahren

[m} 9.7.8 Géste-WLAN

[=] 97.9 IT-Unterstiitzung (extern)

( v 9.9 Marketing, Vertrieb

(M | 9.9.4 CRM-/ERP-Systeme

[s] 9.9.10 Internetseite mit Kontaktformular
29,18 Newsltigpversand

[u} v 9,10 Personalwesen

o 9106 Betriebliches Eingliederungsmanagement
o 9.10.11 Bewerberverfahren

o 91025 Personaldatenverwaltung

> 10 Datenschutzdokumentation

FQa a g ow

© Hilfe Mwolf ~

+ Schnellerfassung [NIEINE

o
@A

9.9.18 Newsletterversand

nurP

A il der i atigkeiten fir tliche

A1 i i i U 98 (Art. 30 Abs.
18.2lit. a DS-GVO)

Marketing

A2 i der i der des gl 0.4,
Newsletter

A3 Art der ei D; i und Software
O DV-Anlagen @ Software O Schnittstellen

XY-Software

A.4 Zwecke der i i atigkeit (Art. 30 Abs. 1 8.2
lit. b DS-GVO)

Versand von Informationen mittels Newsletter

A.5 Rechtsgrundlage der i Verar

@ Einwilligung des/der Betroffenen

Gewahlt wird die Vorschau und das Verbergen der Anhange, Formulare und Checklisten mit den Buttons [l

verbergen [illgle] ... anzeigen §

o

| « | Datenschutz
H MercyAG ~ Alles 187 Ausfiillen 6 Vorlagen 4

= Inhalt Q  Filten

Links
V9 Verfahrensverzeichnis

> 9.1 Allgemeine Verwaltung
> 9.3 Buchhaltung, Controlling
v 9.7 IT-Management
9.7.5 Dokumentenmanagementsystem
97.6 E-Mail-Verfahren
9.7.8 Géiste-WLAN
97.9 IT-Unterstiitzung (extern)
v 9.9 Marketing, Vertrieb
9.9.4 CRM-/ERP-Systeme
9.9.10 Internetseite mit Kontaktformular
9 sl rsan
v 9.10 Personalwesen
9.10.6 Betriebliches Eingliederungsmanagement
9.10.11 Bewerberverfahren

9.10.25 Personaldatenverwaltung

> 10 Datenschutzdokumentation

© Hilfe MWolf ~

(o) (o) (&

9.9.18 Newsletterversand

Formular verbergen

A il der i atigkeit U tliche

A1 Ver i i i Fuhrungskraft (Art. 30 Abs.
18.2lit. a DS-GVO)

Marketing

A.2 Bezeichnung der Verarbeitung, der Anwendung, des Programms 0.4.
Newsletter

A.3 Art der eil i und Software
O DV-Anlagen @ Software O Schnittstellen

XY-Software

A.4 Zwecke der i i atigkeit (Art. 30 Abs. 1 8.2
lit. b DS-GVO)

Versand von Informationen mittels Newsletter

A5 gl ge der

@ Einwilligung des/der Betroffenen

Q@ a g *

Offnen Sie den Dokumentationspunkt mit Klick auf den Text des Dokumentationspunkts.
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© Hilfe MWolf ~

(] Newsletterversand @ verwalten |

-

B Mercy AG ~ Vorschau  Beschreibung  Formulare

= Beschreibung Allgemein
B Checkliste

Statt
¥ Variablen 9.9.18 Newsletterversand atus

Geplant
& anhinge

Hilfe

Wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus mit dem Button

@& / Mercy AG / Do entationen / Datenschutz / 9.9.18 Newsletterversand @ Hilfe MWolf ~
3 o]
LSO Sdwa v AvSv B I i BB & & T rovion [ comment i T
H Mercy AG ~
(«] Newsletterversand ( % venvatten
= Beschreibung —
Beschreibung  Formulare

Allgemein

Nummer Status
In Bearbeitung
Hilfe ~
Name
Beschreiben Sie den Ablauf der Verarbeitung und laden Sie ggfs.
zusétzliche Dokumente, Bilder usw. hoch.

Newsletterversand

Ausgefillt
Kurzbeschreibung

Kurzbeschreibung

Beschreibung

Fur den Versand von Kundeninformationen verwenden wir einen Newsletter, der von .. |

Erfassen oder passen Sie die Beschreibung an. Beachten Sie ggfs. die Hinweise in der Hilfe auf der rechten Seite des

B Speichern X Abbrechen

Bildschirms. Verlassen Sie den Bearbeitungsmodus mit dem Button oder

Zur Verwaltung des Dokumentationspunkts innerhalb der Dokumentation, wechseln Sie mit Klick auf den Button

& Verwalten

VaDok UG (haftungsbeschrénkt) - erste Schritte mit VaDok 7125



jé Bspeichen [l X Abbrechen

B MercyAG ~ Newsletterversand

Verwalte Dokumentationen, Bereiche und Attribute

Dokumentationen \T\

Datenschutz

@ Verfahrensverzeichnis Allgemein
Attribute ‘/T\‘ Da(e‘nschuizdokumem
) Qualitétsmanagement
Verfahrensdokumentat
Verfahrensverzeichnis
Vertragsbereich
Abteilung, Verantworwicnkerten

Setze Abteilung und Verantwortlichkeiten

Abteilung®

Ersteller”
Verantwortlicher"

Stellvertreter

€/ Mercy AG / Dokumentationen / Datenschutz / 9.9.18 Newsletterversa

= seschreibung Dokumentationen, Dokumentationsgruppen, Attribute

Dokumentationen in Abhéngigkeit

ation

ion

Marketing
Michael Wolf
Michael Wolf

Benutzer einfach

© Hife MWolf ~

o)

9918

Reduzieren

Zur Organisation bzw. Verwaltung des Dokumentationspunkts kénnen hier Zuordnungen und zusatzliche

Informationen zu

¢ Dokumentationen, Dokumentationsgruppen und Attributen,
(ein Dokumentationspunkt kann mehrfach und mit unterschiedlicher Nummerierung zugeordnet werden),

¢ Abteilung, Verantwortlichkeiten,

e Ausgabe

o Gtigkeit, Fristen, Falligkeit

e Formulare

e Versionierung und Vier-Augen-Kontrolle
e Vorlage

o Hilfetext

gepflegt werden.

Verlassen Sie den Bearbeitungsmodus mit dem Button

oder

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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Dokumentation ausflllen

In manchen Dokumentationspunkten gibt es Texte mit Platzhaltern (erkennbar an den [Gfange Ninteriegten Textent

VaDok®-Farbe die nicht gedruckt wird! ).

Offnen Sie den Dokumentationspunkt mit Klick auf den Text des Dokumentationspunkts.

@ / Mercy AG / D ntationen / Datenschut

£

[?] Auftragsverarbeitung - Muster aus GDD-Vorlage

H Mercy AG ~ Vorschau Beschreibung

= Beschreibung (2) Art der Daten

B Chediste « Die Art der verwendeten personenbezogenen Daten ist in der Leis inbarung konkret ieben
- Variablen unter;

@ Anhange . der p! rer Daten sind folgende Datenarten/-kategorien
Q Ablage (Aufza chreibung der D: ien)

_ [O/Personenstammdaten

= Aufgaben @ EKommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail)

© Leistungen O Vertragsstammdaten (Vertragsbeziehung, Produkt- bzw. Vertragsinteresse)

o O/Kundenhistorie

D Verlauf

[ \Vertragsabrechnungs- und Zahlungsdaten
EIPlanungs- und Steuerungsdaten
[Auskunftsangaben (von Dritten, z.B. Auskunfteien, oder aus 6ffentlichen Verzeichnissen)

3) Kategorien betroffener Personen

« Die Kategorien der durch die Verarbeitung betroffenen Personen sind in der Leistungsvereinbarung konkret
beschrieben unter:;

« Die Kategorien der durch die Verarbeitung betroffenen Personen umfassen:
OKunden
Olinteressenten
ClAbonnenten
O Beschaftigte
OlLieferanten
O/Handelsvertreter

e Q& 4 itner

© Hilfe Mwolf ~

& Verwalten ]

Wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus mit dem Button .

¢ /)

ercy AG
: E B Speichem X Abbrechen

L 9 © peagaph v Av# v B [ U IS

Dokumentationen / Datenschutz / 11.4 Auftragsverarbeitung - Mus

a = BB & & P rgnion [ comment
Mercy AG ~

E] Auftragsverarbeitung - Muster aus GDD-Vorlage
= Beschreibung

Beschreibung
Crsient von: -, veraniworuicn: -, verureten aurcn: -
Kurzbeschreibung

Vorlage als Kopie fiir eine Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung verwenden und anpassen!

Beschreibung

2. Konkretisierung des Auftragsinhalts:

(1) Art und Zweck der vorgesehenen
nenbazogener Baien durch den Aufiragnenmer fir den
LNy vorri

« At und Zweck der Verarbe iung px
Aufiragg sind kon«ret bescaricher in der

« Nahere Beschreibung des Auftragsgegenstandes im Hinblick auf Art und Zweck der Aufgaben des
Auftragnehmers:

Die Erbringung der vertraglich vereinbarten Datenverarbeitung findet ausschlieRlich in einem
Mitgliedsstaat der Europaischen Union oder in einem anderen Vertragsstaat des Abkommens tber
den Européischen Wirtschaftsraum statt.

Jede Verlagerung in ein Drittland bedarf der vorherigen Zustimmung des Auftraggebers und darf

= Q ('_;";; -~ ~n die besonderen Voraussetzungen der Artt. 44 ff. DS-GVO erfillt sind. Das
a* e

chutzniveau in
E—

© Hilfe MWwolf ~

(=)
[ & Verwalten

Hinweis allgemein:

.Die einzelnen Festlegungen nach Art. 28 Abs. 3 DS-GVO sollten
vollsténdig in die Vereinbarung tibernommen und wie eine

Checkliste abgearbeitet werden. Die fiir das konkrete
D i sollten

angekreuzt werden. Leerfelder sind ggf. entsprechend des
konkreten Auftrags auszufiillen. Vergiitungs- und
Haftungsregelungen zu den einzelnen Leistungen des
Auftragnehmers sollten im Hauptvertrag vereinbart werden.”

Hinweis zu:

2. Konkretisierung des
Auftragsinhalts:

(1) Art und Zweck der vorgesehenen Verarbeitung von Daten
Eine Beschrankung auf die Bundesrepublik ist mit Blick auf das

nunmehr EU-weit einheitliche Datenschutzniveau nicht mehr
angezeigt.

8ei beabsichtigten Drittlandstransfers sind insbesondere die
Ziffern 5 lit. ¢ (Vertreter in der Union) und 6 Abs. 4
(Unte im Drittland) des N

bercksichtigen.

Hinweis zu:
4. Berichtigung, Einschrankung und
L

Die betroffenen Textpassagen prifen Sie und fullen Sie entsprechend aus.

Passen Sie den Text unter

Berucksichtigung der Hilfeinformationen beliebig an und entfernen Sie auch komplette Passagen, falls nicht bendtigt.

Flgen Sie bei Bedarf Bilder, Tabellen und Hyperlinks ein. Der integrierte Editor unterstiitzt Sie dabei mit den

notwendigsten Funktionen und mit der VaDok-Farbe.

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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tat Datenschutz / 11.4 Auftragsverarbeitung - Must © Hilfe Mwolf ~

€ / Mergy AG / Dokumentationen /
£ (o=

B Mercy AG - @ Auftragsverarbeitung - Muster aus GDD-Vorlage {0\'9\\-43\(9\7/
Beschreibung
= Beschreibung
[1Personenstammdaten H H .
[1 Kommunikationsdaten (z.B. Telefon, E-Mail) Hinweis zu:
[liver mdaten (Ver wung, Produkt- bzw. Vertragsinteresse) 8. Mitteilung bei VerstoBen des
[TKundenhistorie Auftragnehmers

[JVertragsabrechnungs- und Zahlungsdaten Auf welche Weise der Auftragnehmer den Auftraggeber

[1Planungs- und Steuerungsdaten unterstiitzt, ist von der Art der Dienstleistung abhngig

[TAuskunftsangaben (von Dritten, z.B. Auskunfteien, oder aus &ffentlichen Verzeichnissen) Entsprechende MaBnahmen sollten vertraglich konkretisiert
.. werden.
% Ausgefiillt

3) Kategorien betroffener Personen

« Die Kategorien der durch die Verarbeitung betroffenen Personen sind in der Leistungsvereinbarung
konkret beschrieben unter
+ Die Kategorien der durch die Verarbeitung betroffenen Personen umfassen:
[1Kunden
[1Interessenten
[TAbonnenten
[1Beschéftigte
[1Lieferanten
[1Handelsvertreter
[1Ansprechpartner

3. Technisch-organisatorische MaBRnahmen

T a a g *x

R R P S

Ausgefiillt

Aktivieren Sie die Option , wenn die Bearbeitung des Dokumentationspunkts abgeschlossen ist. Damit 16scht

o
sich automatisch der jeweilige Ausfillhinweis ~ zum Dokumentationspunkt in der Liste der Dokumentationspunkte.

Verlassen Sie den Bearbeitungsmodus mit dem Button oder

Tipp: Die hinterlegte VaDok-Farbe wird nicht im Export/Druck ausgegeben und dient lediglich der Hilfestellung.
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Formular zur Dokumentation ausfillen

In manchen Dokumentationspunkten gibt es bereits hinzugefligte Formulare (erkennbar in der Vorschau durch den

Button

¢ D tatio © Hilfe Mwolf ~
E «| Datenschutz + schnellerfzssung EREIRE AL
B Mercy AG ~ Alles 187 Ausfiillen 7 Vorlagen 4
= Inhalt Q  Filen UY
& Links - -
o O info  Name
0 y e ernel ’ B
[= 0.VaDok Hinweise zur Umsetzung im Unternehmen 0411 (Papier! elektr. D )
o > 8 Besprechungen Datenschutzgereche Vemichtung von Unterlagen (auch personenbezogenen
Unterlagen/Datentragern)
=] ichni i atigkei i
F V9 Verfahrensverzeichnis Verar nur P
o + 5.1 Allgemeine Verwaltung
a} v 9.1.5 Beauftragung Handwerker A i der i dtigkeiten fiir tliche
o F 9.1.7 Patientendaten zur Behandlung A1 Lot (Art. 30 Abs.
F 9111 (Papier/ elektr. D: ager) 18.2lit.a DS-GVO)
J
N Verwaltung
[a] v 9.3 Buchhaltung, Controlling
a A2 i der i der des gl 0.4,
[u] [ 9.3.6 Finanz- und/oder Lohnbuchhaltung Entsorgung (Papier elekir Datentrager)
[u] [ 9.3.10 Abrechnung Patientendaten .
9 A3 Art der D und Software
s} f 9.3.12 Betrieb der Webseite mit Méglichkeit der Online-Terminbuchung O DV-Anlagen O Software O Schnittstellen
=] v 9.7 IT-Management
A.4 Zwecke der Verar it (Art. 30 Abs. 1 8. 2
=] v 9.7.5 Dokumentenmanagementsystem
_ lit. b DS-GVO)
=] v 9.7.6 E-Mail-Verfahren @ Sonstiger Zweck
[a] F 9.7.8 Gaste-WLAN Datenschutzkonforme Veichtung von Papier und digitaler Datentrager
(=] [ 9.7.9 IT-Unterstiitzung (extern) i@ @ o 4 der Verarbei itigkeit (optional

Offnen Sie den Dokumentationspunkt mit Klick auf den Text des Dokumentationspunkts.

© Hilfe Mwolf ~

arbeiten [l VRIS

Entsorgung (Papier/ elektr. Datentrager)

B Mercy AG ~ Vorschau  Beschreibung  Formulare

= Beschreibung Allgemein v
B Checkiiste

- Variablen 9.1.11 Entsorgung (Papier/ elektr. Datentréger) s:::m

& Anhange Datenschutzgerechte Vernichtung von Unterlagen (auch personenbezogenen

o Unterlagen/Datentragern) Hilfe A
= Aufgaben @

© Leistung

D Verlauf

Wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus mit dem Button

VaDok UG (haftungsbeschrénkt) - erste Schritte mit VaDok 11/25



© Hilfe Mwolf ~

¢ ercy AG / Dokumentationen / Datenschutz /
3
@ Entsorgung (Papier/ elektr. Datentréger)

Beschreibung  Eoulare

B Mercy AG ~

= Beschreibung
Allgemein v
Nummer Status
In Bearbeitung
9.1.11
Hilfe ~
Name
Entsorgung (Papier/ elektr. Datentrager) Ausgefillt
Kurzbeschreibung
Kurzbeschreibung
Beschreibung
Datenschutzgerechte Vernichtung von Unterlagen (auch personenbezogenen
Unterlagen/Datentragern)
Vil Fed B aQ a 2 *x

le-J
( & Verwalten J

Wechseln Sie zur Bearbeitung der zugeordneten Formulare zu der Ansicht fir die Formulare.

@ Hilfe MWolf ~

€ / Mercy AG / Dokumentationen / Dater
%
B MeryAG - E} Entsorgung (Papier/ elektr. Datentrager)

Beschreibung  Formulare

= Beschreibung

Verarbeitungstéatigkeiten nur Pflichtangaben

Formular an@eigen

[O]  ribionsin

g

| % vervalten

Allgemein v
Status
In Bearbeitung
Hilfe ~
Ausgefiillt

Offnen Sie ein Formular mit Klick auf

und beginnen Sie mit dem Ausfillen.

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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€ / Mercy AG / Dokumentationen / Datenschutz / 9.1.11 Entsorgung (Papier/ elekt © Hilfe Mwolf ~
w o)
L 9 @  stndad vVAvS Yy B U EEE=E=EE BYEH &L &L T Highione [ comment i T
H Mercy AG ~ b
@ Entsorgung (Papier/ elektr. Datentrager) & Vervalten
= Beschreibung T )
Beschreibung ~ Formulare
Aligemein v
Status
Verarbeitungstitigkeiten nur Pflichtangaben @ Vinblon v In Bearbeitung
Ausgeblendete Fragen anzeigen
A Beschreibung der Verarbeitungstatigkeiten fiir Verantwortliche Ausgefiillt
A.1 Verantwortlicher Fachbereich/verantwortliche D r]
=@ rinbondn v
Flihrungskraft (Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. a DS-GVO) T
Verwaltung I
A.2 Bezeichnung der Verarbeitung, der Anwendung, des
Finblondon .
Programms o0.a.
Entsorgung (Papier/ elektr. Datentrager) N
Qa a g
Hinweis:

Hier gibt es zwei Besonderheiten die Ihnen bei der erfolgreichen Ausflllung helfen kénnen.

1. Durch Klick auf den Button mit dem Fragezeichen

Ausfllen.

L op A0 \

ol B Speicham JEFTIE]

A.6 Kategorien personenbezogener Daten (Art. 30 Abs. 1 S. 2 lit. ¢ DS-GVO)

Ausfiillhilfe: Den einzelnen Personengruppen sind die jeweils auf sie =
bezogenen verwendeten Daten oder Datenkategorien zuzuordnen.
Damit sind keine personenbezogenen Daten, sondern
.Datenbezeichnungen"/ Datenkategorien gemeint (z.B. ,Adresse”,
.Geburtsdatum®, ,Bankverbindung"). Werden solche Datenkategorien
angegeben, so missen diese so konkret wie mdglich sein. Nicht
ausreichend, da zu allgemein, sind etwa Angaben wie ,Kundendaten®,
Patientinnendaten” oder Ahnliches.Beispiele: Kunden: Adressdaten,
Kontaktkoordinaten (einschl. Telefon-, Fax-und E-Mail-Daten),
Geburtsdatum, Vertragsdaten, Bonitatsdaten,
Betreuungsinformationen einschliell. Kundenentwicklung, Produkt-
bzw. Vertragsinteresse, Statistikdaten, Abrechnungs- und
Leistungsdaten, BankverbindungPatientinnen: Adressdaten,
Kontaktkoordinaten (einschl. Telefon-, Fax-und E-Mail-Daten),
Geburtsdatum, Vertragsdaten, Diagnosedaten, OPS-Codes,
Informationen Uber Aufnahmemeodalititen, Betreuungen,
Abrechnungs- und Leistungsdaten etcBeschéaftigtendaten (Lohn und
Gehalt): Kontaktdaten, Bankverbindung, Sozialversicherungsdaten,
etc.Mitarbeiterinnendaten: Kontaktdaten, Bankverbindung,
Sozialversicherungsdaten etc.

Tipp: Hier ist eine Mehrfachauswahl méglich.

2. Ein Klick auf das Listenzeichen

und Ubernehmen kénnen.

erhalten Sie ggfs. weitere Informationen zum erfolgreichen

zeigt lhnen eine Auswahl an Optionen, welche Sie einfach aus- oder abwéhlen

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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Ausfillen

Wert

201 Abrechnungsdaten

202 Adressdaten

203 Ansprechpartner

205 Bankverbindungsdaten

207 Bestelldaten

208 Betreuungsinformationen
209 Beurteilungsdaten

210 Ausbildung

211 beworbene Stelle

213 Bildaufzeichnungen

217 Details Uber Reisen und Fahrten
218 Details iber Versicherungen
224 Geburtsdatum

226 IT-Nutzungsdaten

228 Kontaktdaten

229 Kérperliche Daten

231 Leistungsdaten

2833 Lohn- und Gehaltsdaten

235 Name

Wichtig: Alle Texte und Optionen fiir das Erstellen und Ausflllen von Formularen kénnen individuell angepasst
werden.

VaDok UG (haftungsbeschrénkt) - erste Schritte mit VaDok 14 /25



Checkliste zur Dokumentation abarbeiten

In manchen Dokumentationspunkten gibt es bereits individuelle oder hinzugefligte Checklisten (erkennbar in der

Checkliste anzeigen

Vorschau durch den Button ).

€ / Mergy A kumentatione
%
Datenschutz

B Mercy AG ~ Zuletzt verwendet 2 Alles 187 Ausfiillen 7 Vorlagen 4

= Inhalt Q  filemn.

@ Hg O info  Name
O 0.VaDok Hinweise zur Umsetzung im Unternehmen
[u] > 8Besprechungen
a] f > 9 Verfahrensverzeichnis
=] V10 Datenschutzdokumentation
o > 10.0 Vorgaben / Richtlinien
o ¥ 10.1 Analysen und Ifd. Bewertungen
o B 10.1.1 DSGVO Analyse
[a} c > 10.1.2 DSGVO ToDo Checkliste
[u] > 10.1.3 Analyse Softwareeinsatz
=] v 10.1.4 Priifungen Auftragsvereinbarungen
c 10.1.4.1 z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten
a} > 10.1.5 Datenschutzfolgenabschiitzungen
o > 10.1.6 Priifungen Aufsichtsbehérde
[m) > 10.2 Auftragsverarbeitung (AV)

© Hilfe Mwolf ~

(Frer) (Svemen) 3]
]

(v)

10.1.4.1 z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten
gepruft am 21.7.20 Textvorschlag an AG

Checkliste

Checkiiste anzgen

Zeigen Sie durch Klick auf den Button

[ETT——

den Inhalt der Checkliste an.

Zuletzt verwendet 2 Alles 187

¢ ercy AG
B MercyAG ~
= Inhalt Q  Filtemn
@ Eis [u] Info

o

o

o F

o

[n]

o

a} c

a} c

o

[a}

c

[a}

a}

a}

D Datenschutz

Ausfiillen 7 Vorlagen 4

Name
0VaDok Hinweise zur Umsetzung im Unternehmen
> 8Besprechungen
> 9 Verfahrensverzeichnis
V' 10 Datenschutzdokumentation
> 10.0 Vorgaben / Richtlinien
v 10.1 Analysen und Ifd. Bewertungen
10.1.1 DSGVO Analyse
> 10.1.2 DSGVO ToDo Checkliste
> 10.1.3 Analyse Softwareeinsatz

v 10.1.4 Priifungen Auftragsvereinbarungen

10,141 2B, Datenvernichfg Gmbk fir Vernichtung von Daten

> 10.1.5 Datenschutzfolgenabschéitzungen

> 10.1.6 Priifungen Aufsichtsbehérde

> 10.2 Auftragsverarbeitung (AV)

© Hilfe MWolf ~

() (emm)

(7

10.1.4.1 z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten
geprift am 21.7.20 Textvorschlag an AG
Checkliste

Checidiste verbergen

N

Frage (=)
Vertragsrelevante Regelungen

GEGENSTAND/ DAUER: Art. 28 Abs. 3 S. 1 - Festzulegen sind: o
Gegenstand und Dauer der Verarbeitung (alt § 11 Abs. 2 Ziff. 1)

ARTIZWECK: Art. 28 Abs. 3 S. 1 - Festzulegen sind: Artund Zweckder O
i ie Art der Daten, die Kategorien
betroffener Personen (alt § 11 Abs. 2 Ziff. 2)*

LOSCHUNG: Art. 28 Abs. 3 lit. g - Der Auftragsverarbeiter [oscht oder O
gibt alle Daten an den i
entsprechend dessen Entscheidung zuriick. (alt § 11 Abs. 2 Ziff. 10"

HINWEISPFLICHT: Art. 28 Abs. 3 S. 3 - Es besteht eine Hinweispflicht, O
wenn der iter eine Weisung des ichen fiir

datenschutzrechtiich rechtswidrig hilt. (alt § 11 Abs. 3 5. 2"

VERPFLICHTUNG ZUR VERTRAULICHKEIT: Art. 28 Abs. 3 lit. b - Der o
i ihrleisten, dass alle zur i
befugten Personen zur Vertraulichkeit verpflichtet wurden oder einer
i i unterliegen.”

GEEIGNETE TECHNISCHE UND ORGANISATORISCHE MARNAHMEN: o

@ @ @ g °-DerAuftragsverarbeiter muss erforderliche

e

Offnen Sie den Dokumentationspunkt mit Klick auf den Text des Dokumentationspunkts.

>rganisatorische Manahmen gemilt Art. 32 DS-GVO -
—

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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£

B Mercy AG ~ Vorschau  Beschreibung  Checkliste

@ z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten

= Beschreibung

] (hefkhs\&

%) Varabien 10.1.4.1 z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten
@ Anhange geprift am 21.7.20 Textvorschlag an AG

Q Ablage

= Aufgaben @

© Leistungen

D Verlauf

R AT . & 2 %

Allgemein

Status

Geplant

Hilfe

© Hilfe Mwolf ~

B Checkliste

Offnen Sie die Bearbeitung mit Klick auf in der linken Mendleiste.

€/ Mercy AG / Dokumentationen / Datenschutz / 10.1.4.1 B. Datenvernichtung G.

£y

. Checkliste

B Mercy AG ~ Alles 35 Nicht ausgefiillt 35
= Beschreibung Q | Filtern...
Checkliste .
U [ Name
- Variablen
([ 1Vertragsrelevante Regelungen
@ Anhange
1.1 GEGENSTAND/ DAUER: Art. 28 Abs. 3S. 1 - ulegen sind: und Dauer der (alt§ 11 Abs. 2
Q sblage
Ziff. 1)*
= Aufgaben @
O o= 1.2 ART/ZWECK: Art. 28 Abs. 3 S. 1 - Festzulegen sind: Art und Zweck der die Art der
sistungen
’ O paten, die Kategorien betroffener Personen (alt § 11 Abs. 2 Ziff. 2)*
D verlauf

1.3 LOSCHUNG: Art. 28 Abs. 3 lit. g - Der

g 6scht oder gibt alle p Daten an den
O Verantwortlichen entsprechend dessen Entscheidung zurick. (alt § 11 Abs. 2 Ziff. 10"

1.4 HINWEISPFLICHT: Art. 28 Abs. 3 S. 3 - Es besteht eine Hinweispflicht, wenn der Auftragsverarbeiter eine Weisung des
Verantwortlichen fiir datenschutzrechtlich rechtswidrig halt. (alt § 11 Abs. 3 5. 2)*

1.5 VERPFLICHTUNG ZUR VERTRAULICHKEIT: Art. 28 Abs. 3 lit. b - Der Auftragsverarbeiter muss gewahrleisten, dass alle zur
O Verarbeitung befugten Personen zur Vertraulichkeit verpflichtet wurden oder einer angemessenen gesetzlichen
Verschwiegenheitspflicht unterliegen.”

1.6 GEEIGNETE TECHNISCHE UND ORGANISATORISCHE MABNAHMEN: Art. 28 Abs. 3 lit. ¢ - Der Auftragsverarbeiter muss

O erforderliche technische und organisatorische MaBnahmen gemé Art. 32 DS-GVO umsetzen.*
1.7 UNTERAUFTRAGSVERARBEITER: Art. 28 Abs. 3 lit. d - Der darf keine weiteren ohne
vorherige schriftliche Genehmigung des Auftraggebers in Anspruch nehmen. Im Fall einer allgemeinen Genehmigung ist
O aber die ichtigte Anderung der 2 , um dem die Méglichkeit des Einspruchs

einzurdumen.

O O 0O o0oo0o0ooaogs

o

© Hilfe Mwolf ~

o) CINEE )

[ Anayse
Vervagarievante Regelungen

76
08

Wahlen Sie den ersten oder einen anderen gewlinschten Checklistenpunkt aus und starten Sie das Abarbeiten der

Checklisten mit Klick auf den Button .

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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Checkliste abarbeiten 1/35
Hilfestellung (2]
Fragen, die mit * kennzeichnet sind, beziehen sich auf die explizit in Art. 28 DSGVO vorgegebenen Inhalte!

1.1 GEGENSTAND/ DAUER: Art. 28 Abs. 3 S. 1 - Festzulegen sind: Gegenstand und Dauer der Verarbeitung (alt
§ 11 Abs. 2 Ziff. 1)*

Ja
Begriindung

[

Erfullungsgrad

Hinweis: Die Abarbeitung der Checkliste beginnt immer mit dem aktuell ausgewahlten Checklistenpunk!

Wichtig: Alle Texte und Optionen fir das Erstellen und Ausflllen von Checklisten kdnnen individuell angepasst
werden. Man kann direkt beim Dokumentationspunkt eine ind. Checkliste erstellen und abarbeiten oder ggfs. eine
Checkliste hinzufigen, die in den Unternehmensdaten angelegt wurde und fir alle Dokumentationspunkte zur
Verflgung steht.

VaDok UG (haftungsbeschrénkt) - erste Schritte mit VaDok 17 /25



Dokumente als Anhang hochladen

Bei manchen Dokumentationspunkten ist es notwendig, dazugehdérige Dokumente hochzuladen oder es gibt bereits

Dokument anzeigen (3 Seiten)

Anhéange (erkennbar in der Vorschau am Button

mit Information zur Anzahl der Dokumentenseiten).

£y

H MercyAG ~

Inhait

& Links

€ / Merqy AG / Dokumentati

EI Datenschutz

Zuletztverwendet 2 Alles 187 Ausfillen 7 Vorlagen 4
Q | Filtern.
o Info Name

(
o 0.VaDok Hinweise zur Umsetzung im Unternehmen
a} 8 Besprechungen

o F > 9 Verfahrensverzeichnis

o v 10 Datenschutzdokumentation

[a] > 10.0 Vorgaben / Richtlinien

=] v 10.1 Analysen und Ifd. Bewertungen
o B 10.1.1 DSGVO Analyse

=] c > 10.1.2 DSGVO ToDo Checkliste
[a} > 10.1.3 Analyse Softwareeinsatz

[a} v 10.1.4 Priifungen Auftragsvereinbarungen

c 10.14.1 2. Qpjenvernichtung GbH fir Vernichtung von Daten

o > 10.1.5 Datenschutzfolgenabschatzungen

o > 10.1.6 Priifungen Aufsichtsbehérde

o > 10.2 Auftragsverarbeitung (AV)

> 103 |nlormations=ﬂicmen

© Hilfe MWwolf ~

(5] (3] (1)

(7)

10.1.4.1 2.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten
geprift am 21.7.20 Textvorschiag an AG
Checkliste

Checkiste anzeigen

Offnen Sie den Dokumentationspunkt mit Klick auf den Text des Dokumentationspunkts.

Ed

H Mercy AG ~

Beschreibung

€ / Mercy AG / Dokumentationen / Datenschutz

E] z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten

Vorschau  Beschreibung  Checkliste

10.1.4.1 z.B. Datenvernichtung GmbH fiir Vernichtung von Daten
geprift am 21.7.20 Textvorschlag an AG

© Hilfe Mwolf ~

Allgemein v
Status

Geplant
Hilfe A

Offnen Sie die Anhange mit Klick auf

& Anhange

in der linken Menl(leiste.

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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€ / Merqy AG / Dokumentationen / Datenschutz / 10.1.4.1 2B, Datenvernicht
E] Anhénge

1 Cerae Q | Filtern.

& Anhinge Noch keine Dokumente hochgeladen

Lade jetzt ein Dokument hoch

<+ Upload

© Hilfe Mwolf ~

=) O

Dateien ablegen oder hier klicken

[ [y '

Hinweis:

Folgende Formate kénnen in die Anhange hochgeladen werden: pdf, txt, csv, msg, eml, mht, png, jpg, jepg, bmp, gif,

html, htm

o

Datei ablegen oder hier
klicken

Schieben Sie die gewlinschte Datei auf das Uploadfenster (drag and drop) oder benltzen Sie die Dateiauswahl mit

£ Upload

Klick in das Uploadfenster oder durch Klick auf den Button

zum Upload der gewlinschten Datei .

¢ r 5/ C tationen / nschutz / 10.14, @ Hilfe Mwolf ~
* (<) Anhange () (@
H MercyAG ~
Q | Filtern,
=0 O So.. Datum Name B Beschreibung Typ Seiten Status .
De [m] 19.06.2022  Anbieter-Auswahl_Aktenvernichtung Inhalt pdf
O LR Dateien ablegen oder hier klicken
9 lauf [}
& Download
Mit Auswahl des Buttons Bearbeitungen  und Auswahl der Funktion , kann das Dokument beliebig

angezeigt, weiterverarbeitet und gespeichert werden.

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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Interessant: Alle in die Anhénge hochgeladenen Dokumente kénnen beim Druck direkt beim Dokumentationspunkt
mit ausgegeben werden. Die hochgeladenen Dokumente in den Anhangen werden auch im Inhaltsverzeichnis mit den
Seitenzahlen korrekt berlcksichtigt. Alle Anhédnge werden auch in der Vorschau des Dokumentationspunkts angezeigt

Dokument anzeigen (2 Seiten) Dokument verbergen (2 Seiten)

und kénnen mit Klick auf den Button angezeigt und mit Klick auf den Button wieder
verborgen werden.

VaDok UG (haftungsbeschrénkt) - erste Schritte mit VaDok 20/25



Vorlagen in die Ablage hochladen

Bei manchen Dokumentationspunkten ist es notwendig dazugehérige Vorlagen hochzuladen z.B. Musterschreiben
oder es gibt bereits Vorlagen in der Ablage.

%

B Mercy AG ~

Inhait

& Links

[

E] Datenschutz

Zul

etztverwendet 2 Alles 187 Ausfilen 7 Vorlagen 4

Name

0.VaDok Hinweise zur Umsetzung im Unternehmen

> &Besprechungen

v 9 Verfahrensverzeichnis

v 9.1 Allgemeine Verwaltung

9.1.5 Beauftragung. HT?jw;rkgr

9.1.7 Patientendaten zur Behandlung

9.1.11 Entsorgung (Papier/ elektr. Datentriger)
> 9.3 Buchhaltung, Controlling
> 9.7 IT-Management
> 9.9 Marketing, Vertrieh

> 9.10 Personalwesen

> 10 Datenschutzdokumentation

> 11 Vertragsvorlagen

v 12 Vorlagen

v 12.4.2.1 Auskunft Eo Art. 15 DSGVO

© Hilfe Mwolf ~

() () (8)

9.1.5 Beauftragung Handwerker

Verar i nurP

Fomular verbergen

(v)

A il der
A1

tliche

18.2lit. a DS-GVO)

Aligemeine Verwaltung

o (Art. 30 Abs.

A2 i der Ver i der

Handwerkerbeauftragung

A.3 Art der ei D;

des gl 0.4,

und Software

O DV-Anlagen O Software

O Schnitstellen

A.4 Zwecke der Verarbei

lit. b DS-GVO)

Auftragserteilung an Handwerker und Abrechnungen

it (Art. 30 Abs. 1 8.2

A.5 Rechtsgrundlage der
® Zur Vertragserfillung notwendig (Art. 6 Abs. 1 t. b)

F e a g ow

Verarbei

Offnen Sie den Dokumentationspunkt mit Klick auf den Text des Dokumentationspunkts.

Hinweis:

In die Ablage kdnnen beliebige Formate hochgeladen werden! Die Ablage ist dafiir vorgesehen, hier Dokumente zu
hinterlegen, die man bei Bedarf runterladen und weiterverarbeiten méchte.

£y

B Mercy AG ~

= Beschreibung

]
- Varisblen
& Anhange
& Ablag:

Y
= Aufgaben
© Leistungen

D Verlauf

[

@ Beauftragung Handwerker

Vorschau

Beschreibung  Formulare

9.1.5 Beauftragung Handwerker

Aligemein

Status

Geplant

Hilfe

@ Hilfe MWolf ~

&a Ablage

Offnen Sie mit Klick auf in der linken Menlleiste.

VaDok UG (haftungsbeschrankt) - erste Schritte mit VaDok
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Datei ablegen oder hier
klicken

Schieben Sie die gewlinschte Datei auf das Uploadfenster (drag and drop) oder benlitzen Sie die Dateiauswahl mit

&3 Upload

Klick in das Uploadfenster oder durch Klick auf den Button

zum Hochladen der gewinschten Datei .

¢ ercy AG / Dokumentationen / Datenschutz / 9.1.5 Beauftragung Handwerke @ Hilfe Mwolf ~
<| Ablage e (6]
& Download
Q | Filtern... j ]
2 In Anhéinge verschieben
Datum Name Beschreibung Typ = InD i
19.06.2022  V4_23-1901 Basis-Information doo
& Exportieren
& Importieren
Dateienz _
W Loschen
Jvrsrigiveini),
=
& Download

Mit Auswahl des Buttons Bearbeitungen

und Auswahl der Funktion
angezeigt, weiterverarbeitet und gespeichert werden.

, kann das Dokument beliebig

Wichtig: Alle in die Ablage hochgeladenen Vorlagen werden beim PDF-Druck nicht bertcksichtigt.
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Dokumentation drucken

Alle Dokumentationen kénnen als PDF exportiert und ausgedruckt werden.

@/ Mercy AG / Dokumentationen © Hilfe MWolf ~

Datenschutz 0

£y

B MercyAG ~ Zuletzt verwendet 2 Alles 187 Ausfillen 7 Vorlagen 4 A~ Alle auf-/zuklappen
= 1 Daten ibertragen
o Q | Filtern... o ]
= Nummerieren
& Links U ' 10.3 Informationspflichten =
I= Metadaten festlegen
o ' 10.3.1 Informationspflichten gem. Art. 13 und 14

10.3.1.1 Bewerber B DownlogfPDE

Glitig ab: 01.04.2021 Glltg bis: Status: Geplant

g v 103.1.1 Bew
& Bk Cnn Erstellt von: -, Verantwortlich: -, vertreten durch: - & Exportieren
10.3.1.1.1 Wichtige Hinweise & Importieren
10.3.1.1.2 Wer ist fiir die Datenverarbeitung verantwortlich und an wen kai 10.3.1.1.1 Wichtige Hinweise W Leschen
) Liebe Bewerberin, lieber Bewerber, wir freen uns dber Inr Ineresse an unserer. —..
2
10.3.1.1.3 Welche Quellen und Daten nutzen wir? Gemat den Vorgaben der Art. 13, 14 und 21 der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
L ) informieren wi Sie hiermit dber die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der von Ihnen im Rahmen
10:3.1.1.4 Wofdr verarbeiten wir Ihre Daten (Zweck der Verarbeitung) und dee ‘owie ggt. von uns erob Daten
) und Ihre diesbezglichen Rechte. Auch Beverber und Bewerberinnen zahlen im Rahmen des
103.1.1.5 Wer bekommt meine Daten? D bereits zur Gruppe der Welche
Daten im Einzelnen von uns verarbeitet und wie diese genuizt werden, richtet sich masgeblich nach
10.3.1.1.6 Wie lange werden meine Daten gespeichert? dem konkreten Bewerbungsverfahren.
10.3.1.1.7 Werden Daten in ein Drittland oder an eine internationale Orgar 10.3.1.1.2 Wer ist fur die Datenverarbeitung verantwortlich und an wen kann
ich mich wenden?
10:3.1.1.8 Welche Datenschutzrechte habe ich?
fr die g 3l i
10.3.1.1.9 Besteht fiir mich eine Pflicht zur Bereitstellung von Daten? .4 AL2EISGVO shid cle
10:3.1.1.10 Inwieweit gibt es eine automatisierte Entscheidungsfindung im nachfolgend ais Verfanrensveranwortiche NSNS GGEH e E ACIFRTSTRE
bezeichnet
103.1.1.11 Inwieweit werden meine Daten fir die Profilbildung (Scoring) ¢ Koniatidsten Verfahrensyeranoriicher.
Mercy AG
10:3.1.1.12 Information ber Ihr Widerspruchsrecht {linfo.adresse strassel
{info.adresse.piz}} {{info.adresse.stadt}}
o > 103.1.2 Mitarbeiter Sie ereichen Inren Datenschutzbeaufiragten unter
10.3.1.1.3 Welche Quellen und Daten nutzen wir?

> 10.3.1.3 Kunden
Wi vararhaiten i dia narsonenbezogenen Daten, die Sie im Rahmen des Bewerbungsverfahrens

=] 10.3.14 Lieferanten i @ @ £ o iweise wenn Sie Inre Bewerbung an unser Bewerberpostfach

Markieren Sie hierzu den oder die gewiinschten Dokumentationspunkte (setzen Sie den Hacken jeweils links in der

Liste) und starten Sie die Ausgabe der Dokumentation mit Klick auf den Button Bearbeiten =~ und Auswahl der

B Download PDF
Funktion .

I PDF Export

Exportieren Sie die ausgewahiten
Dokumentationspunkte als PDF.

b

[Informationspflichten gem. Art. 13 und 14

& Exportauswahl

ABBRECHEN

EXPORTIEREN

Geben Sie den Titel des Dokuments an und wahlen Sie .
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I PDF Export

Exportieren Sie die ausgewahiten
Dokumentationspunkte als PDF.

Dokumenttitel

Informationspflichten gem. Art. 13 und 14

Exportauswahl
Bereiche
Standard Ausgabe
Deckblatt + Inhaltsverzeichnis
' Inhalt
Formulare
Checklisten
) Anhinge
| Protokoll
Formularbereiche
Datenschutz
) Fuhrpark
| Qualitatsmangement
Vertrage

ABBRECHEN EXPORTIEREN

Optional wéhlen Sie weitere Bereiche die exportiert werden sollen durch Klick auf den Button
die Standard Ausgabe abzuwahlen und den Export individuell auszuwéhlen:

Bereiche

¥ Exportauswahl

um z.B.

e Standard Ausgabe: Ausgabe von Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, ausgewéhite Dokumentationspunkte mit Inhalt,

Checklisten, Formulare und Anhdngen

Deckblatt + Inhaltsverzeichnis: Das Deckblatt mit Logo und das Inhaltsverzeichnis der ausgewéhlten
Dokumentationspunkte

Inhalt: Nur Ausgabe der Beschreibung
Formulare: Ausgabe der Formulare zu den ausgewéhlten Dokumentationspunkten

o Formularbereiche

Einschrénkung der Formularausgabe auf die gewéahlten Formularbereiche

- Hier werden die erfassten Formularbereiche in
den Unternehmensdaten zur Auswahl angezeigt.

€ / vereyAG

Formularbereiche

Q | Fitem..

O Name
Datenschutz

O Fuhrpark

O Qualitstsmangement

O venrige

o Checklisten: Ausgabe der Checklisten zu den ausgewdhlten Dokumentationspunkten
o Anhéange: Ausgabe der hochgeladenen Dokumente in den Anhéngen
o Protokoll: Verlaufprotokoll zu den ausgewdéhiten Dokumentationspunkten
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Informationspflichten
gem. Art. 13 und 14

Informationspflichten gem_ Art_ 13 und
14_19_06_2022.pdf wurde generiert.

Download

Download
Nach Erstellung der Auswertung kann der erfolgen und das Dokument weiterverarbeitet werden.
Mercy AG Inhaltsverzeichnis
?‘2;45:;:::; Inhaltsverzeichnis
Datenschutz

10.3.1 Informationspflichten gem. Art. 13 und 14
10.3.1.1 Bewerber
Informationspflichten gem. Art. 13 und 14 10.3.1.1.1 Wichtige Hinweise
10.3.1.1.2 Wer ist fiir die Datenverarbeitung verantwortlich und an wen kann ich mich wenden?
10.3.1.1.3 Welche Quellen und Daten nutzen wir?
10.3.1.1.4 Woflr verarbeiten wir Ihre Daten (Zweck der Verarbeitung) und auf welcher
Rechtsgrundlage?
10.3.1.1.5 Wer bekommt meine Daten?
10.3.1.1.6 Wie lange werden meine Daten gespeichert?
10.3.1.1.7 Werden Daten in ein Drittland oder an eine i i Of { ittelt?
10.3.1.1.8 Welche Datenschutzrechte habe ich?
10.3.1.1.9 Besteht f(ir mich eine Pflicht zur Bereitstellung von Daten?
10.3.1.1.10 Inwieweit gibt es eine isierte i indung im
10.3.1.1.11 Inwieweit werden meine Daten fiir die Profilbildung (Scoring) genutzt?
10.3.1.1.12 Information Ober Ihr Widerspruchsrecht

A NN

[N AN R RIS

Mercy AG - Informationspflictien gem. At 13 und 14 115

Sie erhalten einen hochwertigen PDF Export lhrer gewahlten Dokumentation mit Deckblatt inkl. Inhaltsverzeichnis.

Interessant: Die vielfaltigen Ausgabemadglichkeiten in VaDok schaffen eine neue Form von Flexibilitat und kénnen
den Papierverbrauch senken.
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